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1. Valkommen arrangor

Denna manual ar tankt att vara ett stod for dig som arrangerar prov och tavling i samarbete
med Svenska Nose Work Klubben, SNWK. Syftet med dokumentet ar att underlatta
arrangemang av doftprov och tavling genom att beskriva vad du som arrangor bor tdanka pa
innan, under och efter tavling. Dokumentet innehaller dven en beskrivning av olika
ansvarsomraden for tavlingsledare, tavlingssekreterare och ovriga tavlingsfunktionarer.

Som arrangor ar du skyldig att kdnna till vad som star i regelverk och anvisningar for Nose
Work. Du hittar dessa och andra nyttiga dokument pa SNWK:s hemsida, under "Prov &
Tavling” — ”“Regelverk & Filarkiv”.

SNWK valkomnar férslag och synpunkter pa denna manual. Vanligen skicka fragor,
forbattringsforslag eller andra synpunkter till arrangérskommittén, via e-post till
arrangor@snwk.se , skriv ARRANGORSMANUAL i dmnesraden.

2. GDPR

2.1 Persondata - hantering, anviandning & lagring

Det ar viktigt att alla som skapar ett konto pa SNWK Tavling kan kdnna sig trygga i att deras
persondata hanteras korrekt och etiskt.

Alla arrangorer och funktiondrer som pa nagot satt hanterar personuppgifter ar skyldiga att
félja GDPR kring hantering, anvandning och lagring av persondata. Det ar arrangbrens
ansvar att se till att alla funktionarer som hanterar personuppgifter har kunskap om hur
dessa ska hanteras. Det ar allas ansvar att f6lja GDPR.

Data som klassificeras som personuppgifter ar all information som direkt eller indirekt kan
leda till identifiering av en person. Detta inkluderar namn, personnummer, adress, e-
postadress, telefonnummer eller annat som kan harledas till specifik person. Det inkluderar
aven foton och videofilmer.

2.2 Anvandning

Nar den tavlande skapar ett konto pa SNWK Tavling godkdnner den tavlande att SNWK
delar deras personuppgifter med arrangorer och funktionarer i syfte att kunna genomféra
prov och tévling. Aven domare och funktionérer Iamnar sina personuppgifter till arrangérer
nar de [lamnar 6ver reserdkningen.

Persondata som arrangorer har tillgang till, via SNWK Tavling eller pa annat satt, far enbart
anvandas i syfte att genomfdra prov eller tavling (sa kallad legitim anvandning). Exempel pa
legitim anvandning av personuppgifter ar: e-postutskick med PM, kontroll av
vaccinationsintyg, reserakning for domare etc.

Observera att utskick via e-post maste ske med dolda mottagare, sa att inte e-
postadresserna ar synliga for 6vriga mottagare!

Anvandning av personuppgifter som inte ar nédvandiga for genomférande av tavling, ar inte
tilldtet utan att den tavlande har tillfragats och givit sitt samtycke. Exempel pa sadan
anvandning ar reklamutskick, PR och annonsering.
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2.3 Lagring

Utskrivna persondata ska alltid forvaras sakert och otillgangligt for andra an behoriga
funktionédrer. Nar den utskrivna informationen ska kasseras maste detta goras pa ett sdkert
satt via t ex en dokumentforstorare.

Digitalt lagrade personuppgifter ska hallas I6senordssékrade och otillgangliga for icke
behoriga funktionarer. Exempel pa digitalt lagrade dokument som innehaller
personuppgifter ar: protokoll, deltagarlistor, resultatlistor och reserdakningar.

Personuppgifter far endast lagras sa lange som det ar legitimt n6dvandigt.

Pa begaran ska arrangoérer kunna radera all persondata som finns lagrad for personen som
begar detta. Undantaget ar information som maste finnas sparad enligt lag t ex bokféring
och kontrakt samt resultatlistor, protokoll etc. fran tavlingar (som ska lagras i 2 ar).

3. Doftprov

Ansdkan om doftprov ska ske enligt SNWK:s riktlinjer. Doftprov som genomfors i samband
med en tavling ses som ett separat arrangemang.

Doftprov doms av en SNWK auktoriserad doftprovsdomare eller av en SNWK auktoriserad
tavlingsdomare. Domarna far doma egna elever, for att undvika en javsituation ska man ha
en oberoende tidtagare eller tillampa 6-manadersregeln.

Arrangor ansvarar for att tillhandahalla det material och den utrustning som behovs for att
utféra doftprovet med undantag av storningsdofter som tillhandahalls av domaren. Pa
begaran av domaren ska arrangor tillhandahalla en funktionar vars uppgift ar att ansvara for
tidtagning.

Arrangor ansvarar for att samtliga blanketter som beskrivs i regelverket finns tillgangliga pa
provplatsen.

Anmalan till prov gors av foraren via SNWK Tavling.

Nar det star “obekraftade SKK-uppgifter” i SNWK Tavling beror det troligast pa att ekipaget
hund/férare aldrig tidigare deltagit pa prov eller tavling i Nose Work.

Arrangor ska kontrollera att hundens uppgifter stammer mot SKK Hunddata innan
doftprovet. Omuppgi i 3 3 3 s i
med-dentivian j i i 3 ojtigt- Vid felaktigheter
ska arrangoren meddela foraren att uppgifterna inte stammer, sa att denne snarast kan
korrigera uppgifterna pa sitt konto (se kap 10:3).

Observera vad som galler for utlandsfodda hundar, se regelverket.

Arrangor kan ateroppna anmalan till doftprovet efter att platstilldelning har skett, for att ta
in efteranmalningar. De som har tilldelats plats, innan provet ateréppnades, behaller den.

| SNWK Tavling finns en unik lank till varje prov/tavling, som kan anvandas av tavlande for
direktanmalan pa provdagen (lanken fungerar endast pa provdagen).

De anmalda bor fa information senast 14 dagar innan provdagen om de beretts en plats
eller tilldelats en reservplats, antingen via anvandarkonto pa SNWK Tavling eller via e-post.
Om anmalan ateréppnats och stanger senare an 14 dagar innan provdagen bor de tavlande
fa plats tilldelad inom ett dygn efter det att anmalan till doftprovet stangts.

Samma forare kan utféra doftprov med flera hundar vid samma doftprovstillfadlle. Det ar
aven tillatet att utfora doftprov pa flera olika hydrolat vid samma doftprovstillfalle.
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Doftproven behoéver inte heller goras i ordning, d v s en hund kan ha godkdnda doftprov i
NW 2 och NW 3 innan den far godkant doftprov i NW 1.

Doftprov bestar alltid av 12 behallare av kartong med matten 30 cm x 20 cm x 10 cm
(mindre avvikelser, max 5 cm, fran anvisade matt far forekomma). Alla kartonger ska vara
exakt likadana, samt nya och fria fran distraherande dofter.

En kartong som far en skada ska bytas ut mot en likadan. Om en skadad kartong byts ut ska
aven ett urval av andra kartonger bytas ut.

Kartongerna kan forses med vikter for att oka stabilitet. Om vikter anvands ska alla
kartonger ha samma innehall och vikterna vara av ett material t ex sand eller sten som ej
har avvikande doft.

Hydrolat far inte forekomma pa doftprovsomradet annat an det som anvands i doftprovet.
Som doftprovsomrade rdknas hela omradet dar det forekommer aktiviteter med anknytning
till ett doftprov, inkl. parkering.

Startordningen lottas i SNWK Tavling. Den lottade startordningen vid doftprov kan justeras
manuellt for att flytta Ioptikar sist samt for att andra startordningen da en forare har flera
anmalda hundar.

Registrering av doftprovsresultat sker i SNWK Tavling, se kap 10.

4. Ansokan om tavling

Ansokan av tavlingsarrangemang ska ske enligt SNWK:s riktlinjer. Ansékan kan avse tavling i
samtliga moment, TSM, tavling i enskilt moment, TEM eller NW Elit. En forutsattning for
genomforande av tavling ar att lampliga lokaler och omraden finns att tillga.

Arrangor har ratt att valja mellan att tilldela tavlingsplatserna via “turordning efter
inkommen anmalan” (forst till kvarn) eller “slumpmassig prioritering” (lottning).

Arrangor som 6nskar genomfora mer an en tavling under samma dag (t exen NW 1 och en
NW 2) ska ansdka om tva olika tavlingar. Arrang6ren betalar bara en ans6kningsavgift/dag.

For att kunna anséka om en tavling ska arrangoren ha klart med de domare som ska déma,
domare ska vara auktoriserad for den klass de ska déma vid ansokan.

L3s mer under https://www.snwk.se/prov-tavling/arrangera-tavling/

I NW 1 tillats en domare déma max 100 sok per dag. | NW 2 tillats en domare déma max 80
sok per dag. | NW 3 tillats en domare déma max 48 sok per dag. | NW Elit tillats en domare
déma max 10 hundar per dag. Om det arrangeras flera tdvlingar samma dag sa ska
arrangoren sakerstédlla att domare inte domer fler sok an det tillatna antalet. T ex om det
arrangeras en NW 1 tavling pa formiddagen och en NW 2 tavling pa eftermiddagen, sa ar
det 12+10 tavlande som ar det maximala antalet for en domare.

Det gar bra att utoka tavlingen med fler domare och maxantal tavlande efter det att
tavlingen publicerats pa SNWK Tavling.

Kontaktuppgifter till domare, och 6vriga auktoriserade funktionarer, finns pa SNWK Tavling.
Viktigt att tdnka pa att det rader 30 14 dagar karenstid for sokomrade.

Om arrangbren av nagon anledning inte genomfor tavlingen aterbetalas inte

o

ansokningsavgiften. Farman-informationpd-tivlingsdagenomatt domaree
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Efter tavling/prov skickar SNWK en faktura avseende arvode och reseersattning for domare,
administrationsavgifter etc. Om denna inte betalas i tid kommer inte nya arrangemang att
beviljas forran fakturan ar betald. De arrangemang som redan ar beviljade kommer att
kunna genomforas.

5. Innan tavling

5.1 Avtal med funktionarer

| god tid fore tavling bokas samtliga funktionarer, domare, tavlingsledare,
tavlingssekreterare, tidtagare etc. Lista, inkl. kontaktuppgifter, 6ver auktoriserade
funktionarer finns i SNWK Tavling.

Avtala reseersattning med funktionarer, skattefri del av bilersattning eller full
kostnadstackning for allmanna fardmedel. Arrangéren bekostar frukost och lunch samt
formiddags- och eftermiddagskaffe i samband med tavling.

Vid resa dverstigande 2 timmar per resvag ska aven logi i eget rum med dusch/toa och TV
erbjudas domare och, i aktuella fall, bekostas av arrangoren. Vid tavling dar évernattning
ingar ska domare erbjudas kvallsmat och frukost.

5.2 Inbjudan till tévling

| inbjudan till tavlande informerar arrangéren om féljande:
e datum, plats och halltider
e sista anmalningsdag

e anmalningsavgift, OBS om betalning ska ske i samband med anmalan sa ska detta
framga pa SNWK Tavling (ej i lankat dokument)

e tdvlingsgren och klass

e maximalt antal tavlande

e kravpamediemskapinemSkk

e om det ar turordningsbaserad eller slumpmassig platstilldelning

e arrangerande klubb

e att arrangerande klubbs medlemmar prioriteras

e om det forekommer skjutbana eller hoga ljud i anslutning till tavlingsplatsen
e om det forekommer annan verksamhet i anslutning till tdvlingsomradet

e sokomradenas tillganglighet, t ex trappor eller langa avstand
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e om tavlingsomradet dr anpassat for forare med funktionsnedsattning eller ej (tips:
be den tédvlande med funktionsnedsdéttning att informera arrangéren om detta i
anslutning till anmdlan)

e hur man avser att hantera priser, diplom och protokoll till tdvlande som inte
narvarar vid prisutdelningen

5.3 Hantering av anmalningar

En forare kan anmaéla flera hundar, men far endast starta med den hund som forst tilldelas
plats pa tavlingen, de andra anmalningarna makuleras per automatik av SNWK Tavling.
Samma regel géller nar flera forare anmaler med samma hund.

Det dr hunden och féraren som har platsen, man far saledes varken byta till annan forare
eller annan hund. Fleraférare kaninte anmala—si _De Al firzvess
makuleras:

| de fall det finns oklarheter gillande den anmaélda ekipagets hundens/forarens uppgifter i
SNWHK Tavling, ska dessa redas ut innan tavling, oavsett vad varningen visar. Vid
felaktigheter ska arrangoren meddela foraren att uppgifterna inte stammer, sa att denne
snarast kan korrigera uppgifterna pa sitt konto (se kap 10:3).

Observera vad som galler for utlandsfédda hundar, se regelverket.

Anmalan ar bindande nar arrangodren mottagit betalning.

For att fa starta pa tavlingen ska samtliga meriter vara uppfyllda.

De anmalda kan sjalva ta bort sin anmalan innan tavlingen stanger via SNWK Tavling.

Arrangerande klubbs medlemmar prioriteras automatiskt av SNWK Tavling vid
platstilldelning.

Reservlistans turordning ska foljas.

Arrangor kan ateréppna anmalan till tavlingen efter att platstilldelning har skett for att ta in
efteranmalningar. De som har tilldelats plats, innan tavlingen ateréppnades, behaller den.

I SNWK Tavling finns en unik lank till varje prov/tavling, som kan anvandas av tavlande for
direktanmalan pa tavlingsdagen (lanken fungerar endast pa tavlingsdagen).

De tavlande bor fa information senast 14 dagar innan tavlingsdagen om de beretts en plats
eller tilldelats en reservplats, antingen via anvdandarkonto pa SNWK eller via e-post. Om
anmalan ateroppnats och stanger senare dan 14 dagar innan tavlingsdagen bor de tavlande
fa plats tilldelad inom ett dygn efter det att anmalan till tavlingen stangts.

Arrangor kan reglera anmalningsavgiften, innan tavlingen 6ppnats for anmalan, via SNWK:s
kansli.

Aterbetalning av anmalningsavgifter sker enligt SNWK:s anvisningar
https://www.snwk.se/regelanvisningar/

Vid fragor angaende SNWK Tavling nds supporten via e-post, support@snwktavling.se

5.4 Startordning

Startordningen lottas i SNWK Tavling. Den lottade startordningen far endast justeras
manuellt for att flytta I6ptikar sist i startfadltet.
De tavlande kan delas in i flera grupper for att fordela de tavlande dver dagen.texen
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5.5 PM

Senast en vecka innan tavling skickas PM till tdvlande, domare och 6vriga funktionarer. PM
laggs forslagsvis dven ut pa arrangbérens webbsida. OBS i samtliga utskick via e-post ska
mottagarna ligga som hemlig kopia p g a GDPR!

PM bor vara i PDF-format och innehalla bland annat
e adress och/eller kartlank/koordinater till tavlingsplatsen
e skiss eller beskrivning 6ver vad som rdaknas som tavlingsomrade
e tid nar sekretariatet 6ppnar och anmalan ska géras
e startordning (vilken kan dndras p.g.a. sena avbokningar eller om tik borjar 16pa)
e tid for banvandring eller webbadress till digital banvandring
e domares namn
e tavlingsledarens kontaktuppgifter

e gillande regler for tavlingsomradet t ex att hund maste vara kopplad med koppel
pa max tva meter och eventuellt rékférbud

o vilkka-dekument-dentivlandeska-ha-med-sig registreringsbevis alternativt
tavlingslicens, vaccinationsintyg samt medlemsbevis ska tas med till tavlingsplatsen
eller uppvisas digitalt innan tavlingsdagen, i de fall arrangéren godkanner detta

e planerad tid for prisutdelning
e nar och hur protokoll delas ut

e vad som galler for diplom och priser till tadvlande som inte narvarar vid
prisutdelningen

6. Tavlingsomrade

Med tavlingsomrade menas hela det omrade dar det forekommer aktivitet med anknytning
till tavlingen d v s dven parkering.

Arrangdren ska strdva efter att sokomradena ar sa beskaffade att de tavlande kan tavla
under liknande férutsattningar. Sokomradena ska i mojligaste man forlaggas till platser dar
annan verksamhet inte forekommer. | de fall dar det kan hdanda att annan verksamhet kan
intraffa under pagaende tavling, maste arrangéren ha en rutin for hur funktionérerna ska
agera sa de tavlande far minsta majliga storning.

6.1 Fardigstallande av sbkomraden

Arrangoren ser till att samtliga sokomraden ar utom synhall fran parkeringsplats,
vantomrade, rastningsomrade samt pa vag till och fran tavlingsmoment i samrad med
tavlingsledaren som kontrollerar att allt &r utom synhall.

Om tavlande 6vernattar pa tavlingsplatsen, bor man marka upp eller sparra av de omraden
dar de tavlande inte far vistas.
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Arrangoren-ansvarar for att sokomradena ar av lamplig storlek for den aktuella klassen och
att det finns plastband, koner etc. for att marka ut sokomradena efter domarens
anvisningar.

Arrangoren ar ansvarig for att avlagsna uppenbara faror och sdkerhetsrisker. S6komradena
kan dock innehalla miljomassiga utmaningar.

Sokomradet ska vara sa till sin utformning att domaren har mojlighet att observera hund
och forare i arbete och aven tidtagaren ska kunna se foraren tydligt under hela momentet.

Arrangeras flera tavlingar samma dag ska det finnas nya sokomraden till varje tavling.

6.2 Behallarsok

Behallare ar ndagot som man kan forvara saker i d v s skor, hjalmar och dylikt raknas inte
som behallare. En behallare ska kunna innehalla en barare av hydrolat, vara utformat sa att
hunden inte kan komma at bararen samt vara forslutningsbar. Tatslutande behallare ska
forses med dofthal. Behallaren ska vara stabil och inte plattas till om en hund kliver pa den.

Rah o a O alla a¥a' a O aalalile ' an a¥a a Nnaden s
B atd S1d SAS c
o o P

behdHareskulle-gd-sénder. Behdllare som kan skada hundarna far inte férekomma t ex
behallare i glas eller porslin.

Skadad behallare ska bytas ut mot en likadan behallare. Om en skadad behallare byts ut ska
dven ett urval av andra behallare bytas ut.

Behallare som &r latta att 6ppna ska stangas med tejp. For att inte en tejpad behallare ska
betraktas som avvikande, sa bor ett antal 6vriga behallare ocksa tejpas.

Behallare far markas med mindre symboler (t ex i ett hérn). Med fordel kan denna markning
ske en vecka fore tavlingen.

Behallaren behover inte vara ny, men ska vara i gott skick och ska aldrig ha burit hydrolat.
Behallare ska alltid sta pa golvet eller marken oavsett klass.

Minst 12 st behallare ska anvandas i momentet. Minsta tillatna storlek pa behallare ar 10cm
x 10cm x 2cm.

Behallare kan forses med vikter for att oka stabiliteten. Om vikter anvands ska alla behallare
ha samma innehall och vikterna vara av ett material t ex sand eller sten som ej har
avvikande doft.

I NW 1 anvands enbart kartonger som behallare. Dessa far ha olika form, utseende och
storlekar.

I NW 2 + NW 3 + NW Elit far alla typer av behallare anvandas t ex hinkar med lock och alla
typer av vaskor/resvaskor/datorvaskor (harda/mjuka).

6.3 Inomhussok

Inomhusomrade ska ha ett fast golv, en nagorlunda konstant temperatur 6ver dagen och ej
paverkas av utomstaende fenomen som blast, regn, temperatur etc. Lokaler dar hundar
vistas dagligen, exempelvis hunddagis, hundtraningslokaler eller liknande b6r undvikas som
sokomrade. Det finns inget hinder for att plocka in saker i inomhusmiljén. Finns fordon i
anslutning till sckomradet ska dessa skdrmas av sa det framgar att de inte ingar i
sokomradet.
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6.4 Fordonssok

Avstandet mellan fordonen bor vara minst 1,5 m. Fordonens samtliga sidor ska vara
atkomliga och inga i soket. Antalet fordon ska vara 1-3 st i NW 1, 2—4 st i NW 2 och 3—5 st i
NW 3. | NW Elit finns inga begransningar pa min- eller maxantal fordon som ingar i
momentet.

Féljande fordon ar godkdanda att anvandas under momentet:

Bil Lastare

Buss Lastbil

Bat Langtradare

Draghbil Motordriven tre-, fyr-, sexhjuling
Flygplan Snoskoter

Akgrasklippare Slapkarra

Golfbil Sparvagn

Gravare Trailer

Helikopter Traktor

Husbil Truck

Husvagn Tag

Hastkarra Ovriga anldggningsfordon
Hasttransport

Fordon som anvants i sokomrade far ateranvandas i annat sbkomrade om de ej varit
preparerade med hydrolat. Fordon som varit preparerade med hydrolat har 39-14 dagars
karenstid innan de far anvandas igen pa tavling.

6.5 Utomhussok

Utomhusomrade ska kunna paverkas av blast och temperatur. Till skillnad mot
inomhussoket ska man inte plocka in saker i utomhusmiljéon utan fokus i utomhussoket ar
utomhusmiljon dar det alltid forekommer naturliga stérningsdofter. Det far inte férekomma
nagra fordon i utomhussoket. Finns fordon i anslutning till sckomradet ska dessa skarmas av
sa det framgar att de inte ingar i skomradet.

6.6 Uppvarmningsomrade

Arrangoren kan erbjuda mojlighet till ett uppvarmningsomrade med kdnd doftgémma.
Bararen med hydrolat ska placeras i behallare sa att direktkontakt med hydrolatet
forhindras. Alla i tavlingen forkommande hydrolater ska bor finnas med i
uppvarmningsomradet. Doftgémman far enbart flyttas av tavlingsledare/domare. Omradet
far endast betrddas av en tdvlande i taget. Tavlande pa vag till start har foretrade.
Uppvarmningsomradet kan dven anvandas av tavlande som har genomfort sok.
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7. Blanketter

Foljande blanketter finns tillgangliga i SNWK Tavling och/eller pa SNWK:s hemsida. Vid
behov ska de kunna skrivas ut pa prov och tavling. Adress, dit blanketten ska skickas, finns

angiven pa respektive blankett.
e Rapport om oacceptabelt beteende
e Rapport om hund som férvarats pa ett olampligt satt (t ex bil, bur talt)
e Protestblankett for Nose Work (arkiveras av arrangoren)
e Anmalan olampligt uppforande (géller person)

e Reserdkning domare

8. Tavlingsfunktionarer

Antalet funktionarer och antalet funktionarsuppgifter kan variera beroende pa
arrangemangets storlek. En person kan losa flera uppgifter och en uppgift kan ibland
behova l6sas av flera personer. Domare, tavlingsledare, tavlingssekreterare och tidtagare
ska alltid finnas vid tavling. En person som tavlar far inte tjanstgéra som nagot av
ovanstaende funktionarer. Tavlande far inte heller tjanstgéra som bitradande
tavlingsledare, domarassistent/skrivare eller [6pare. Tavlingsmomenten déms av en eller
flera domare. Samtliga domare ska vara auktoriserade av SNWK. Aven tivlingsledare och
tavlingssekreterare ska vara auktoriserade av SNWK.

Tavlingsledare och tavlingssekreterare kan, vid sma tavlingar, vara en och samma person
om denne anser att den klarar av att inneha bada posterna utan att kvaliteten pa arbetet
forsamras. Vid storre tavlingar, med fler an en domare, bor dessa poster inte kombineras.

s
= c cd
o o

de tavlande pa tavlingsplatsen under hela tavlingen.

Domare kan inte vara tavlingsledare, tavlingssekreterare eller tidtagare pa tavling de
domer.

Samtliga tavlingsfunktionarer ska av tavlingsledaren fa information om och kanna till regler
och bestammelser for det egna ansvarsomradet. Nedan beskrivs de olika
funktionarsuppgifter som kan behdvas vid tavling.

8.1 Tavlingsarrangor

Arrangoren tar i god tid fore tavlingsdagen kontakt med tavlingsledaren och de tittar
gemensamt pa tavlingsomradet.

e Arrangoren ansvarar for all tavlingsadministration som anmalningar,
platstilldelning, aterbetalningar etc.

e Arrangoren ansvarar for att det finns material till insynsskydd, avgransningar och
ovrigt material till de olika sokomradena enligt 6verenskommelse med
tavlingsledaren.

e Arrangoren ansvarar for att det finns digitala tidur till tidtagarna.

e Arrangoren ansvarar for materialet till doftgommor och sékomraden. Viktigt att det
finns material sa att det ar mojligt att hantera hydrolat och negativa barare pa ett
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sakert satt. Det ska finnas plasthandskar, rengjorda pincetter, hydrolat (garna
forvarad i t ex staltermos), doftbarare, dofthallare samt negativa barare som ej har
forvarats pa samma stélle som hydrolat. For NW Elit ska daven negativa dofthallare
finnas, som ej har forvarats pa samma stalle som hydrolat.

e Arrangoren ansvarar for att det finns material till det eventuella
uppvarmningsomradet samt att aterstalla det nar tavlingen ar slut.

e ArrangOren ansvarar for att det finns material och utrustning till sekretariatet.
e Arrangoren ansvarar for att ratt protokoll ar utskrivna.

e Arrangoren ansvar for utrustning sa att det tydligt framgar vem som &r pa tur, t ex
en bladderparm, nummerlappar m m.

e Arrangoren ansvarar for att det finns minst en provhund med férare utom tavlan
tillganglig for att kontrollera spridning av doftgdmmor samt att valla av
sokomradena innan tavlingen startar. Provhunden bor vara kvalificerad for, och
garna ha tavlat i, tavlingens aktuella klass.

e Arrangoren beslutar vem som haéller i prisutdelningen.

e Arrangdren ansvarar for priser till de tavlande. Ar SNWK arrangerande klubb ska
platserna 1-3 i varje enskilt tavlingsmoment samt i totalen erhalla ett pris i form av
medalj, rosett eller liknande (datummarkning av priserna ar frivillig). Kommer tva
eller fler tavlande pd samma plats avgor arrangéren om pris delas ut, omnamnande
ska dock goras vid prisutdelningen. Ar arrangéren annan klubb inom SKK beslutar
arrangoren sjalv vilka priser som ska delas ut.

e Hund och férare som uppnar 100 poadng och har max 3 fel ska uppmarksammas
med diplom vid prisutdelningen. Diplomet ska skrivas ut med fargskrivare pa ohalat
papper. Pappret till diplomet far gdrna vara nagot tjockare an vanligt
kopieringspapper (100-160 gr). Diplomet ska skrivas under av domaren/domarna.

e Arrangoren ansvarar for att tavlingsomradet aterstalls.

e Arrangoren informerar tavlingssekreteraren pa vilket satt intresserade tavlande kan
ta del av sitt protokoll. Arrangdren beslutar om den vill fotografera protokollen och
spara digitalt och lamna ut originalprotokollen till den tavlande eller tvartom.

Den tavlande kan fa tillgang att fotografera sina protokoll, domarprotokollen kan
kopieras och 6verlamnas till respektive férare eller skickas till den tavlande som
lamnat in frankerat kuvert. Arrangor kan dven fotografera/scanna och skicka
protokoll till de tavlande via e-post etc.

e Arrangoren ansvarar for att domarnas reserakning som inkluderar arvodet skickas
till SNWK:s kassor, se punkt 10.4.

e Arrangoren ansvarar for att protokoll etc. arkiverasi 2 ar.

8.2 Domare

Domaren ansvarar for eventuella storningsdofter, vilket betyder att domaren bestammer
vilka storningsdofter som ska anvandas och tar dven med sig dessa.

Domaren informerar publiken om vad som géller vid sokomradet.
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8.3 Tavlingsledare

Arrangor tar i god tid fore tavlingsdagen kontakt med tavlingsledaren och de tittar
gemensamt pa de tankta sbkomradena.

Tavlingsledaren tar bilder pa tavlings- och skomradena och skickar dem med en
forklaring till domarna for att fa ett godkdnnande av tavlingsomradet.

Tavlingsledaren ar ansvarig for att ett arrangemang genomfors enligt SNWK:s
regler.

Tavlingsledaren ansvarar for att samtliga funktionarer har vetskap om och kan sitt
ansvarsomrade samt upplyser funktiondrer om vad som géller pa tavlingsomradet,
t ex oacceptabelt beteende, tva meters koppel m m.

Tavlingsledare ansvarar for att informera domaren om den minsta samt hogsta
mankhojden bland deltagande hundar innan tavlingen paborijas.

Tavlingsledaren ansvarar for uppvarmningsomradet.
Tavlingsledaren ska vara antraffbar for de tavlande under hela tavlingen.
Tavlingsledaren hanterar eventuella protester.

Tavlingsledaren ansvarar for att doftgommorna i tavlingsomradet tas bort efter
tavlingen.

Tavlingsledaren hjalper arrangoren att aterstélla tavlingsomradet.

8.4 Bitradande tavlingsledare

Bitradande tavlingsledare hjalper tavlingsledaren kontrollera att tavlingen genomfors enligt
SNWHK:s regler. En bitradande tavlingsledare ar behjalplig vid omfattande tavlingar nar
manga funktiondrer behéver handledas och manga tavlande finns pa tavlingsomradet. Nar
tavlingen genomfors pa flera geografiska tavlingsplatser bor bitradande tavlingsledare
finnas, sa att det finns en tavlingsansvarig pa varje plats.

Bitradande tavlingsledare hjalper till att aterstalla tavlingsomradet.

8.5 Tavlingssekreterare

Tavlingssekreteraren ansvarar for

Sekretariatet.

Kontroll av obekraftade uppgifter i SNWK Tavling, i de fall dessa inte klargjorts
innan tavlingsdagen.

Kontroll av vaccinationsintyg (se regelverk samt information om
vaccinationsbeteckningar i slutet av detta dokument), registreringsbevis alternativt
tavlingslicens och medlemskap i SKK-organisation. Tavlande med fortur ska visa
bevis pa medlemskap i arrangerande klubb. Det dr godkant att visa medlemskap
och hundens handlingar digitalt (hundens IDnr ihop med vaccinationsintyg ska
framga pa bild, har kan flera foton behd6vas, t ex om vaccinationsbeviset sitter i ett
hundpass sa kravs det ett foto pa sidan med vaccinationsdatumet + passnumret
och ett foto pa sidan med passnumret + hundens IDnr, sa att det framgar att
vaccinationen hér samman med IDnumret).

Kan den tavlande inte uppvisa godkant vaccinationsintyg far hunden inte delta pa
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tavlingen.

Om giltigt medlemskap, enligt tavlingsanmalan, inte kan uppvisas inom 5 dagar
efter tavling stryks resultatet, anmalningsavgiften aterbetalas inte. Tips: PG SKKs
och SBKs hemsidor (”Mitt SKK” resp “Mina sidor”) kan den tdvlande hitta sina
gdllande medlemskap i SKK och SBK.

e Om det finns dispens fran SKK for nagon hund sa ska detta visas upp av den
tavlande och tavlingssekreterare ska ombesorja att informationen kommer fram till
domare.

e Taemot och kontrollera att domarprotokollen ar korrekt ifyllda.
e Registrera resultat i SNWK Tavling.
e Ta fram resultatlista med placeringar for de olika tavlingsmomenten.

e Ansvarar for att diplom skrivs ut med fargskrivare pa ohalat papper. Pappret till
diplomet far garna vara nagot tjockare an vanligt kopieringspapper (100—160 gr)
Diplomet ska skrivas under av domaren/domarna.

e Resultatlistor och protokoll 6verlamnas till arrangor. De ska inte skickas in till
SNWK.

e Ansvarar for att protokoll hanteras efter anvisningar fran arrangoéren.

e Protokoll till tavlande far inte delas ut forrdn minst 5 minuter efter det att de sista
tavlande slutfort sina tavlingsmoment.

Ett tips: Publicera resultat pd SNWK Tévling sa snart ni kan efter avslutad tédvling. Vinta
gdrna ndgra dagar efter tévlingen innan resultaten skickas in till SKK, dé hinner de tédvlande
och TS ga igenom resultatlistan pa SNWK Tdvling i lugn och ro och réitta till om ndgot blivit
fel. Ndr det vdl dr inskickat till SKK sG dr det mycket jobb fér att dndra till smé misstag.

8.6 Domarassistent/skrivare

Domarassistenten/skrivare har till uppgift att underlatta for domaren och de tavlande
genom att:

e Kontrollera att nédvandigt material finns pa plats.

e Se till att domarprotokoll ar framme for aktuell tavlande.
e Visain tavlande till det aktuella sékomradet.

e Svara pa fragor fran tavlande.

e Fyllai domarprotokollet med black-/kulspetspenna.

e Visa ut tdvlande fran sokomradet efter genomfort sok.

e Se till att protokollet ar korrekt ifyllt och signerat av domaren innan det lamnas till
sekretariatet/l6pare.

8.7 Tidtagare

Varje tavlingsdomare ska ha en tidtagare. Det ar viktigt att det 4r samma tidtagare for
samma tavlingsmoment under hela tavlingen. Tidtagningen ska ske med ett digitalt
tidtagarur.
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Tidtagaren ar ansvarig for att:
e starta och stoppa tidtagningen

e meddela féraren nar det ar 30 sekunder kvar av soktiden i NW 1 — NW 3. | NW Elit
meddelas foraren nar halva soktiden ar kvar samt nar det ar 1 minut kvar av
soktiden. Om inte foraren avbojt att fa denna information

e meddela “tiden stoppad” efter att foraren meddelat “fardig” i NW 2, NW 3 och NW
Elit

e meddela tiden till skrivaren
e Jterstalla sokomradet vid behov

e tillsammans med tavlingsledaren se till att alla doftgdmmor ar borttagna ur
sokomradena efter tavlingens slut

8.8 Lots/gruppledare

Guidar de tavlande till aktuellt s6komrade enligt aktuell startordning samt dirigerar
tavlande mellan olika sbkomraden.

8.9 Lopare

Samlar in och levererar ifyllda domarprotokoll till sekretariatet.

8.10 Filmare

Filmar tavlande. Far forflytta sig i sokomradet under pagaende s6k om det inte distraherar
domare eller tavlande.

8.11 Parkeringsvakt/vantomradesansvarig/inropare

Hjalper tavlande och publik att parkera sina bilar. Haller ordning i vintomradet genom att
skicka ivag ratt tavlande till start i respektive tavlingsmoment.

9. Genomforande av tavling

9.1 Anmaélan

Vid ankomst anmaler sig tavlande i sekretariatet. Tavlingssekreteraren kontrollerar féljande
handlingar, om de inte uppvisats digitalt innan tavlingsdagen. Samtliga handlingar kan visas
via mobil, se fortydligande under rubriken ”"Tavlingssekreterare” ovan:

e Vaccinationsintyg D (se regelverk samt information om vaccinationsbeteckningar i
slutet av detta dokument)

e Registreringsnummer/tavlingslicens
e Eventuell kontroll av ID-markning

e Doftprov och dvriga meriter for att fa tavla i aktuell klass (vid otydlighet i SNWK
Tavling).
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Medlemskap i SNWK eller annan SKK ansluten klubb. Tavlande med fortur ska visa
bevis pa medlemskap i arrangerande klubb.

9.2 Gemensam information av tavlingsledaren

Innan tavlingen startar presenterar tavlingsledaren domare och funktionarer samt

informerar de tdvlande om

hur de tavlande kan komma i kontakt med tavlingsledaren under dagen

var granserna for tavlingsomradet gar och vilka bestammelser som géller inom
omradet

ifall det ar tillatet att fotografera eller filma tavlingsmomenten eller ej. | de fall det
ar tillatet ska information ges om att delning pa sociala medier ej ar tilldtet innan
prisutdelning

vilka vantplatser som finns

att halla avstand och ta hansyn till andra tavlande

vad som galler for rastning av hundar

var toaletter finns

om det finns uppvarmningsomrade

att tavlande pa vag till start har foretrade till toaletter och uppvarmningssok
vad som galler for rokning pa tavlingsplatsen

eventuella halltider

nar prisutdelning beraknas att hallas

om tavlingen arrangeras av annan SKK-klubb an SNWK, vilka priser som kommer att
delas ut

att garna kontrollera resultatet pa SNWK Tavling och aterkomma inom ett par
dagar ifall de hittar nagot som inte stammer

9.3 Banvandring

En banvandring genomfoérs av tavlingsledare eller annan utsedd funktionar. Banvandring av
samtliga tavlande sker samtidigt (dven de som har 16ptik), banvandring sker utan hund. Det
gar att ha flera banvandringar om tavlingen har delats in i flera startgrupper. Syftet med
banvandring ar att informera de tavlande om transportstrackor och vintomraden. Pa
banvandringen har domarna genomgang i samtliga skomraden av sékomradets storlek,
startlinje samt eventuella sdkerhetsaspekter. Arrang6ren ar ansvarig for att informera om
kdnda miljomassiga utmaningar sasom t ex hoga trosklar, hala underlag och gallertrappor.
Uppvisandet av respektive sokomrade kan ske via fotografi eller film. Om banvandringen
genomfors digital galler att:

domaren maste godkdanna sokomradena pa plats innan filmning/fotografering
film/foto bor vara tillganglig minst 30 min fore forsta start

film/foto maste delas pa ett satt som ar tillgangligt for alla (grupper pa Facebook
bor inte anvandas eftersom man inte kan forutsatta att alla har Facebook, ev kan
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detta l6sas med att det finns en dator el dyl tillgdnglig pa tavlingsplatsen). Beakta
ocksa att alla kanske inte har mobilmottagning pa tavlingsomradet.

e digital banvandring ersatter inte samlingen med gemensam information

e info om vantplatser och transportstrackor maste inga i filmen eller lamnas vid
samlingen.

9.4 Information till publik
Arrangéren-tillsammansmed-demare Domaren bestammer om publik ar tillaten vid de olika

tavlingsmomenten. Askadare ska vara pa ett sddant avstand att det inte stér de tavlande.
Om mojligt bor omradet dar publik tillats avgransas med banderoll eller liknande.

Domaren informerar publiken infor respektive tavlingsmoment om féljande:
e Publiken ska vara tyst och far inte appladera innan domaren gett klartecken
e Mobiltelefoner ska vara installda pa ljudlost

e Fotografering/filmning far enbart ske efter tillstand fran domare tévingsledareeler
arrangér Information ska ges om att delning pa sociala medier ej ar tilldtet innan
prisutdelning

e Forflyttningar till och fran sékomradena sker mellan s6k

e Askadare far inte beratta om sékomrade eller doftgdmmornas placering for de
tavlande

e Askadare far inte ha med hundar

9.5 Registrering av resultat

Tavlingssekreteraren registrerar resultaten i SNWK Tavling enligt demarpretekelen SNWK:s
anvisningar, https://www.snwk.se/regelanvisningar/

Observera att man fr o m 2022-01-01 registrerar SSE (sarskilt samspelt ekipage) aven vid
tavlingar med endast en domare. For att erhalla SSE-diplom krévs dock, precis som tidigare,
att tavlingen genomférs med minst tva domare.

10. Efter tavling och doftprov

10.1 Aterstillande av tivlingsomradet

Tavlingsarrangoren ansvarar for aterstallande av tavlingsomradet till ursprungligt skick med
hjalp av tavlingsledaren och 6vriga funktionarer. D3 prov och tavling i Nose Work genomférs
i allmédnna miljoer ar det viktigt for framjandet av sporten att ldmna anvanda omraden och
lokaler i gott skick.

10.2 Resultatredovisning och arkivering

Arrangoren ansvarar for att resultaten 6versandes till SKK med hjalp av tavlingssekreteraren
via SNWK Tavling. Detta ska ske senast 8 dagar efter tavlingen.

© Svenska Nose Work Klubben

18


https://www.snwk.se/regelanvisningar/

Domarprotokoll, deltagar- och resultatlistor samt eventuella protestblanketter ska arkiveras
av arrangoren i minst tva ar. Det finns inget krav fran SKK att det ar originalprotokollen som
ska arkiveras.

10.3 Korrigering av filer som kommer ater fran Hunddata, SKK

Vid korrigering av tavlandes uppgifter fran tavlingar och/eller doftprov ska arrangéren
kontakta den aktuella foraren och be denne logga in pa sitt konto och dndra de felaktiga
uppgifterna. Nar detta ar gjort kan arrangoren trycka pa knappen “Uppdatera
ekipageuppgifter” som finns under resultatfliken eller ekipagefliken tillh6rande det aktuella
arrangemanget i SNWK Tavling.

10.4 Reserdkningar fran domare

Arrangoren skriver ut reserakning.

Domare fyller i resekostnad, arvode, vilken tavling det galler, skriver under och lamnar till
arrangoren som attesterar. Det ar viktigt att det star samma ort, datum och arrangor pa
reserakningen som i SNWK Tavling. | de fall domaren inte begdr ndgon reseersattning eller
domararvode, ska reserakning skickas in som “nollad”.

Arrangoren scannar eller fotograferar reserdakningen, och skickar till SNWK pa e-post
(resor@snwk.se ), senast atta dagar efter tavlingen (reserdkningar behandlas ej av SNWK
forran resultatet ar inskickat till SKK.)

For att reserakningen ska behandlas maste den vara fullstéandigt ifylld, kontrollera att det ar
korrekt arrangor, tavlingsort och datum (maste vara samma som i SNWK Tavling).
Kontrollera att beloppen ar korrekt berdknade och att reserakningen ar signerad av
domaren samt attesterad av arrangoren. Kontrollera ocksa att hela reserdkningen ar synlig
pa fotot/scanningen.

Aven kvitton for eventuella utligg som tas upp pa reserakningen (flygbiljetter,
parkeringskvitton etc.) ska skickas in digitalt (fotat/skannat) tillsammans med
reserdakningen.

11. Bakbedomning

Bakbeddmningar genomfoérs under en officiell tavling eller doftprov som doms av en
auktoriserad SNWK tavlings- eller doftprovsdomare.

Innan en bakbedémning far ske ska arrangér samt domare, med god framférhallning,
kontaktas av domaraspiranten och tillfragas om mojlighet finns att bakbedéma under
aktuell tavling/doftprov. Bade arrangor och domare ska godkanna att bakbedémning far
ske.

Arrangor eller domare ar inte tvungna att tillata en domaraspirant att bakbedéma pa
tavling/doftprov.

Domaraspiranten ska sta for sina egna omkostnader.

Det star arrangoren fritt att erbjuda domaraspiranten lunch och fika.
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12. Information om vaccinationsbeteckningar

Beteckningar for vaccinationer:
e D =valpsjuka
e Hoch A =smittsam leverinflammation
e P = Parvovirusinfektion
e Pi, Bb och KC = kennelhosta

e Loch L4 = Leptospiros

e R =Rabies
e Herpes
e Borrelia

Den vaccination som ska kontrolleras &r vaccinationen for valpsjuka (D). Vanliga
kombinationsvacciner dar valpsjukevaccin ingar ar DHP, DAPPi och DHPPI.

SKK:s regler sager att den senaste valpsjukevaccinationen inte far vara utford for mer an
fyra (4) ar sedan.
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